
长沙代理会计，公司起名，公司注册，代理记账，年检，年报

产品名称 长沙代理会计，公司起名，公司注册，代理记账
，年检，年报

公司名称 长沙启信财务咨询有限公司

价格 200.00/件

规格参数 启信:10cm*11cm
启信1:10cm*11cm
湖南长沙:10cm*11cm

公司地址 湖南省长沙市天心区竹塘西路228号剑桥名门3栋
30楼

联系电话  13107313006

产品详情

代理会计主要职责一：

根据委托人提供的原始凭证和其他资料，按照国家统一的会计制度的规定进行
会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计
报告等。

代理会计主要职责二：

对外提供财务会计报告。代理记账机构为委托人编制的财务会计报告，经代理
记账机构负责人和委托人签名并盖章后，按照有关法律、行政法规和国家统一
的会计制度的规定对外提供。

代理会计主要职责三：

委托人委托的其他会计业务。

代理会计业务流程



1、输入记账凭单

记账凭单是会计专员根据审核无误的原始凭证按照经济业务事项的内容加以归
类，并据以确定会计分录后所填制的会计凭证。它是登记账簿的直接依据。

2、代理记账会计专员依照客户提供的原始凭证和其他资料，按照国家统一的
会计制度的规定，进行会计核算，包括审核原始凭证、填制证账凭证、登记会
计账簿、编制会计报表等。

3、纳税申报

纳税人、扣缴义务人在发生法定纳税义务后，按照税法或税务机关相关行政法
规所规定的内容，在申报期限内，以书面形式向主管税务机关提交有关纳税事
项及应缴税款的法律行为。

4、填写缴款书

税收通用缴款书在纳税人进行转账缴纳税款时，由纳税人申报税务机关审核开
具纳税人具以纳税的完税证明。

5、缴纳税款

纳税人应当按照主管国家税务机关确定的征收方式缴纳税款。

6、输出完税凭证
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