
学电脑办公自动化来泰兴上元教育-零基础学习循环开课

产品名称 学电脑办公自动化来泰兴上元教育-
零基础学习循环开课

公司名称 苏州上元经纬培训有限公司泰兴分公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 泰州泰兴市鼓楼北路泰兴商城三楼

联系电话  18151153960

产品详情

办公自动化的基本功 s操作从电脑的零起点开始，学习全球较流行的 s 操作系统，讲授s强大的应用功能
，是电脑初学者的入门课程。Word操作讲授办公软件Word的应用方法，学习现代办公文秘中的文字录
入、页面排版、图文混排、打印等，实现无纸化办公。Excel操作讲授办公软件Excel的应用方法，学习现
代办公文秘中的数据管理、数据分析、数据处理、柱状分析图（记录、查询）适合于人事、财务管理、
行政、文员等人员。幻灯片PPT操作讲授办公软件PowerPoint的应用方法，学习现代办公、文秘、广告宣
传中的课件制作，集文字、图片、声音、动画于一体，制作应用广泛的 幻灯片。网际冲浪INTERNET讲
授Internet的产生与发展，具体的上网步骤、IE浏览器的使用、收发电子邮件、软件的、网上聊天、网上
购物、网上娱乐等多种功能，学完后可熟练操作国际互联网。计算机安装与维修初级班级：学习计算机
组成，组装，维护以及基本维修技巧等，了解计算机基本性能，初步维护
CAD初级：学习机械，模具等图纸设计等初级知识，学习运用二维，三维建造技巧，生成模具 PS基础：
学习位图图像处理，编辑 4、绘图综合：学习CAD基础班、3DMAX效果图，用于设计建筑平面及效果
图，广泛应用于建筑设计，装潢设计，机械设计等行业学完后可考取全国CAD应用培训工程设计证书。
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