
2021年南阳公司地址变更流程和资料清单、代办费用

产品名称 2021年南阳公司地址变更流程和资料清单、代办
费用

公司名称 南阳企常青信息技术有限公司

价格 500.00/次

规格参数

公司地址 卧龙岗汉画街118号建工集团院内

联系电话 15225602960 18238118463

产品详情

2021年南阳公司如果经营地址发生了变化，应按以下流程分别完成不同部门的变更：工商变更——税务
变更——银行变更。企常青与大家分享公司地址变更各环节所需要准备的资料清单，请各位小主收藏~

工商变更环节中需要的资料清单

1、新住所的房屋编码；

2、新住所的以下证明资料：场地使用证明 或 房产证复印件 或 红色本子的租赁凭证（以上资料是如果抽
中实审才需要提供的，未抽中实审无须提供），抽中实审的话，法定代表人要到区行政厅交以上资料；

3、营业执照正本和副本原件（要拿去换新的），此环节也可以选择快递送新营业执照到注册地，用旧的
营业执照正本和副本换新的执照，规定是由法定代表人或经办人凭收件码签收；

4、法定代表人的个人U盾或数字证书签名；

5、等审批（2-10个工作日），具体参考当下政策。

特殊说明：

同区地址变更（已经地址异常的除外），申请过程基本不会抽中实审。变更时间3天左右。具体以当下政
策为准。

跨区地址变更，工商环节中非常大的概率会抽中实审。

已经地址异常的变更，不管是否跨区，基本都会要求提供地址资料去接受实审。

如果抽中实审，工商变更时间10天左右，各区会略有不同，具体参考当下政策。



关于个人U盾或数字证书：公司变更业务时只要求经办人是深圳的个人银行U盾或数字证书签名，其他人
都可以是异地的。

工商完成后再提交税务和银行变更。由于很多的银行预约变更后需要比较长的时间才会有变更号，可以
提早预约。

税务变更环节需要的资料清单

1、营业执照正本原件；

2、公章。

同区变更如果没有更换所属税所，不需要进行税务变更。

跨区地址变更后，也有概率税务会同步变更。如果没有同步变更，则需要带以上资料到原税务局柜台做
迁出，再到新的税务局做迁入，原税盘和留存发票不再需要进行变更处理。

税务已经因为地址问题异常的情况下，需要按专管员要求，提供水电费和租金发票，转款回执，办公视
频到专管员处申请解除异常。

银行变更环节需要的资料清单

1、 营业执照正本；

2、 开户许可证；

3、 法定代表人身份证原件；

4、 财务负责人身份证原件（可以不要，Zui好带上，预防账户其他问题需要处理）；

5、 经办人身份证原件；

6、 公章，财务章，法定代表人私章（三个章）；

7、 公司章程和变更通知书；

8、
租赁合同（有的银行也要求提供租金和水电费发票或转款回执，具本看各银行在每个时期的规定）；

9、 企业网银U盾（可以不要，Zui好都带上，预防没有对账导致账户无法变更现场需要用网银盾柜台对
账的情况）。

特殊说明：银行变更之前需要预约银行到新的办公地址拍照。同时很多的银行预约变更后需要比较长的
时间才会有号，可以提早预约。
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