
泰兴电脑办公速成培训班

产品名称 泰兴电脑办公速成培训班

公司名称 苏州上元经纬培训有限公司泰兴分公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 泰州泰兴市鼓楼北路泰兴商城三楼

联系电话  18151153960

产品详情

微软公司开发的一套基于 操作系统的办公软件套装。常用组件有 Word、Excel、等。

办公常用软件

1、Word

Word 是文字处理软件。它被认为是

的主要程序。它在文字处理软件市场上拥有统治份额。它私有的 DOC

格式被尊为一个行业的标准。

2、 Excel

Excel 是电子数据表程序〔进行数字和预算运算的软件程序〕。是较早的组件。Excel内置

了多种函数，可以对大量数据进行分类、排序甚至绘制图表等。 Excel

是电子数据表软件，也是 的主要程序，可进行复杂的数据操作，表格制作、数据运算和



处理。广泛应用于财务、金融、统计、管理等各行各业。

3、PPT

演示文稿制作。 是演示文稿软件。用户不仅可以在投影仪或者计算机上进行演示，也可

以将演示文稿打印出来，制作成胶片，以便应用到更广泛的领域中。

Word、 Excel和在办公软件中应用广泛，也因此习惯被人们称为“三剑客”
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