
邯郸注册公司|海外及邯郸内外资公司注册代理|邯郸万帮

产品名称 邯郸注册公司|海外及邯郸内外资公司注册代理|
邯郸万帮

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 500.00/套

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情

有限责任公司变更登记需要提交哪些材料？有限责任公司变更是指有限责任公司成立后，企业组织形式
、登记事项的发生变化需做出的变更手续。有限责任公司具体可变更项目有：公司名称、公司住所、法
人股东、注册资金、出资方式、出资时间、股权转让、经营范围、经营期限、登记机关。

一、有限责任公司变更需要提交的材料

（1）公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（必须加盖公司公章）。

（2）《企业（公司）申请登记委托书》。

（3）股东会决议以及一人有限责任公司股东做出的决定。

（4）公司章程修正案（包括修改章程相关条款、股东盖章签字或董事签字，股东或董事必须是公司的法
定代表人）。

（5）加盖公司印章的公司营业执照副本的复印件。

（6）公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》（必须加盖公司印章）以及指定代表或委托代
理人的身份证复印件（必须本人签字）。除此之外，还要标明具体的委托事项，被委托人的权限和委托
期限。

二、有限责任公司变更名称需要提交的文件、证件

（3）《名称变更预先核准申请书》以及《企业名称变更预先核准通知书》、《预核准名称投资人名录表
》。



（4）股东会决议以及一人有限责任公司股东做出的决定。

（5）公司章程修正案（包括修改章程相关条款、股东盖章签字或董事签字，股东或董事必须是公司的法
定代表人）。

（6）加盖公司印章的公司营业执照副本的复印件。

（7）公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》（必须加盖公司印章）以及指定代表或委托代
理人的身份证复印件（必须本人签字）。除此之外，还要标明具体的委托事项，被委托人的权限和委托
期限。

（8）国家法律、行政法规和国务院决定规定公司名称变更必须报经批准的，需要提交有关的批准文件或
许可证复印件。

三、有限责任公司变更住所需要提交的文件、证件

（1）《公司变更登记申请书》。

（2）加盖公司印章的营业执照副本复印件。

（3）《企业（公司）申请登记委托书》。

（4）股东会决议或一人有限责任公司股东做出的决定。

（5）公司章程修正案（公司法定代表人签署）（主要包括：修改章程相关条款，股东盖章、签字）。

（6）公司新住所使用证明（必须附带产权证或房屋出租许可证复印件；租赁住所的需要同时提交租赁协
议复印件）。

因为增加注册资本而变更登记管辖机关又或者跨登记管辖地迁移住所的公司必须经过下列几个步骤：

第一，申请人要向拟迁入地的登记机关提交变更材料，拟迁入地的登记机关初审合格后出具《企业迁移
通知书》。

第二，企业要将《企业迁移通知书》提交给迁出地的登记机关，迁出地的登记机关把该公司的登记档案
采用挂号邮递的方式邮到迁入地的登记机关。

第三，公司到迁入地登记机关办理变更登记，领取新的《营业执照》。

四、有限责任公司变更法定代表人需要提交的文件

公司变更法定代表人，除了需要提交上文提到的有限责任公司变更登记需要提交的材料外，还需要额外
提交：

（1）根据公司章程规定的法定代表人任免程序，提交相应的任免文件（原任法定代表人的免职证明和新
任法定代表人的任职证明）。

（2）公司（企业）法定代表人履历表。



（3）公司签署的《公司（企业）法定代表人登记表》（公司加盖公章）。

（4）国家法律、行政法规和国务院决定规定变更法定代表人必须报经批准的，提交有关的批准文件和许
可证复印件等文件和证件。

五、有限责任公司变更注册资本需要提交的文件

公司变更注册资本，除了需要提交上文提到的有限责任公司变更登记需要提交的材料外，还需要额外提
交：

（1）有限责任公司提交的股东会决议的内容应该有：增加或减少注册资本的具体数额、各股东具体承担
的增加或减少的注册资本的数额、各股东的出资方式和具体的出资日期。这份决议必须由代表三分之二
以上表决权的股东签署（股东为自然人的由本人签字；自然人以外的股东则需要加盖公章）。

（2）减少注册资本的公司，需要提交减资报告和载明清算结果以及债权债务处置方案的股东会决议。

（3）减少注册资本的公司还要提交公开发行的报纸减资公告报样。

（4）国家法律、行政法规规定办理变更注册资本需要报经批准的，提交有关部门的批准文件或许可证复
印件。

六、有限责任公司变更股东需要提交的文件

有限责任公司变更股东，除了需要提交上文提到的有限责任公司变更登记需要提交的材料外，还需要额
外提交：

（1）原股东会决议和新股东会决议。

（2）新股东法人资格证明或自然人身份证明。

（3）转让双方签署的股权转让协议（股东为自然人的由本人签字；自然人以外的股东加盖公章）。

（4）涉及国有资产转让的，还需要提交国家相关部门出具的《产权转让交割单》。

（5）国家法律、行政法规规定办理变更股东需要报经批准的，提交有关部门的批准文件或许可证复印件
。

（6）由于股东的变更而导致公司登记事项发生变更的，应该按照有关变更登记的规定提交相应的文件。

（7）如果变更后的股东是外商投资企业（外商投资的领域必须是国家允许投资以及鼓励投资的领域），
那么就需要提交：外商投资企业关于投资一致通过的董事会决议；外商投资企业的批准证书和营业执照
复印件；外商投资企业经审计的资产负债表；外商投资企业缴纳所得税或减免所得税的证明；国家法律
、行政法规以及规章制度规定的其他材料。

（8）股东变更后的公司股东为外商投资企业的（在国家限制类领域投资），除了按照规定提交上一条中
所提到的材料外，还需要提供省级外经贸主管部门的批准文件。

（9）公司签署的《公司股东（发起人）出资情况表》（公司加盖公章）。

（10）有限责任公司提交股东会决议（由全体股东签署，股东为自然人的由本人签字，自然人以外的股
东加盖公章）；有限责任公司还没有就股东转让股权召开股东会的或股东会决议未能由全体股东签署的



，应该提交转让股权的股东就股权转让事项发给其他股东的书面通知以及其他股东的答复意见，其他股
东未答复的，需要提交拟转让股东的说明。
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