
余姚有商务办公培训吗？余姚电脑学习

产品名称 余姚有商务办公培训吗？余姚电脑学习

公司名称 余姚市上元教育信息咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 浙江省余姚市四明广场2幢202（注册地址）

联系电话 0574-62736701 15205842706

产品详情

余姚有商务办公培训吗？余姚电脑学习

Excel电子表格的编辑、公式函数、数据分析处理、图表设计、实际应用等 ；

Powerpoint演示文稿创建编辑、模板设置、母版设置、配色、动画效果等；

学习Word事务文书的拟写：简报，会议通知，合同，公函、招标书、日程表，产品说明书，邀请函，订
购单等；Excle商务表格：财务管理报表，客户管理表，企划月报表，计划表，经营估价表，经营月报表
，管理登记表；powerpoint商务演示：项目报告，财政报告，广告招商，产品介绍，公司管理。

余姚上元办公培训内容：

计算机发展

计算机硬件组成

电脑操作系统

输入法（键盘手指分区）五笔打字，智能拼音打字

Word 办公文档处理

Excel电子表格的编辑、公式函数、数据分析处理、图表设计、实际应用等 ；

学习地址:余姚市南雷路银亿四明广场B座202室上元教育
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