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产品名称 深圳市人力资源服务机构备案办理指南

公司名称 腾博智慧云商股份有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市福田区沙嘴路红树湾壹号 1805

联系电话  17665360161

产品详情

人力资源服务备案办理指南

一、申请地点

经营性人力资源服务机构向注册地所在区人力社保局提出备案申请。

已取得我市或外省市颁发的《人力资源服务许可证》的经营性人力资源服务机构可同时申请人力资源服
务备案。

二、申请人

经营性人力资源服务机构法定代表人（负责人）或其指定的委托人。

三、备案业务范围

1.人力资源供求信息的收集和发布；

2.就业和创业指导；

3.人力资源管理咨询；

4.人力资源测评；

5.人力资源培训；

6.承接人力资源服务外包。



四、备案材料

1.《上海市人力资源服务备案申请表》。

2.人力资源服务管理制度（包含服务流程、服务协议、收费标准、投诉处理制度等）及《人力资源服务
台账》（包含服务对象、服务过程和服务结果等信息）。

3.利用互联网从事人力资源服务备案业务（如网络培训、网络测评等），还需提供《中华人民共和国电
信与信息服务业务经营许可证》。

4.法定代表人（负责人）指定委托人申请备案的，还需提供《授权委托书》和被委托人身份证件。

5.首次申请办理备案业务时，需填写《上海市经营性人力资源服务机构信息登记表》。
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