
北京市的人才交流中心档案托管的方法

产品名称 北京市的人才交流中心档案托管的方法

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

档案托管不管是在我国哪个地方，都是毕业生面对的一大难题，有很多毕业生对于档案托管的不重视或
者是对于档案的不了解而导致档案丢失或档案失效问题，因此将档案托管好真的非常重要，对于我们的
生活可以提供很多的帮助，如果档案问题没有处理好的话那么会对我们的生活造成很多不必要的麻烦，
下面小编就来详细讲述一下关于北京市的人才交流中心档案托管的方法。

如何将自己的档案托管到北京市的人才交流中心？

本人的身份证与户口本

本人的人事档案，并且人事档案必须具有法律效力和真实性，不可处于开封状态。

就业报到证，就业报到证一般都是需要通过毕业院校帮忙办理。

如果毕业生已经有了接收单位，那么需要工作单位帮忙开具一份离职证明。

如果现在已经有了新的接收单位，并且接收单位具有档案管理权利的话那么需要其人事主管部门帮忙开
具一份《接收函》，以此来证明同意接收毕业生的档案。

如果没有人事档案管理权的工作单位，那么则由工作单位委托的立户存档的公共服务机构帮忙开具《接
收函》。

携带相关的资料到了人才交流中心进行提交核实完毕之后，其工作人员会给我们开具一份调档函。

携带调档函回到原档案存放部门请求办理档案转出手续。

档案转出之后再到北京市人才交流中心进行签订档案托管的协议，缴纳费用，就托管完成了。

如果你的户籍不在北京市的话通常情况下是无法将档案托管到北京市的，北京市在档案接收这一方面限



制条件非常苛刻，除非你进入的工作单位属于那种极少数的事业单位或者是国家机关，这类单位拥有人
事权力可以替我们保管档案。而我们通常情况下则需要通过落户然后才能将自己的档案一起转移到北京
市来！如果你自己没时间办理档案托管或者不知道怎么办理，可以联系帮帮团人力资源。
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