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产品详情

平时就没有很好的保存自己的档案，导致档案丢失了，档案丢失了可以去进行补办的，因为我们个人的
档案相当的重要。但是在整个补办档案的程序当中还是非常的繁琐。毕竟档案里面是有很多的资料，这
些资料非常的复杂，并且是存放在不同的地方，想要将这些资料全部补齐，那么就需要耗费大量的时间
和人力。

档案丢失可以这样去进行补办

一、如果我们现在已经开始上班了，在这种情况下我们就可以直接向自己的工作单位寻求一张档案遗失
证明，并且需要你们领导开具一个介绍信，当然如果还没有进行工作，那么在这种情况下，你们也是没
有公司的，你们可以直接去往你们当地的派出所，向他们寻求一个档案的遗失证明。

二、有了遗失证明之后，自己也要有一个申请书，这个申请书可以使自己手写的，使用a4的纸在上面写
清楚相关的情况以及自己的个人信息。写好了之后就可以去往相关的部门将自己档案里面的材料补齐。

三、学校和工作单位中中的材料是重中之重，这个时期所形成的材料可以影响你们的一生，所以我们就
需要去之前的学校当中，还有以前的工作单位里面把里面的一些重要材料全部补齐。补齐了之后就需要
放到相关的工作单位里面，让他们审核一下重新的进行封存，办理相关的手续就可以将这个档案补办成
功。

档案补办好了可以放到这些地方保存

一、如果是一个刚毕业的学生，那么有可能就没有办法及时的找到工作，并且有些毕业的学生也想要去
考研，你就可以暂时将你们的档案存放在自己的学校当中。

二、在一个毕业的学生毕业了之后，有可能在一家公职单位当中工作，公职单位他们有人事权，也可以
合理的保存各位毕业生的档案，这种保存方式也是非常的合理。

三、私立单位是没有档案的接收权，不过有些同学在毕业之后就是进入了一家私企工作，那么就可以让



你的工作单位将自己的档案保存在这个工作场所的人才市场当中。

四、户籍地的一些机构也能够保存毕业生的档案，并且这样的保存方式也是非常灵活，所以我们大可以
放心的将自己档案保存在这些机构当中。

档案补办的程序，我们不希望大家的档案发生丢失的情况，因为补办的过程将是非常繁琐的，并且如果
处理不好就会影响很多的事情。
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