
青浦区代理记账公司分享准备

产品名称 青浦区代理记账公司分享准备

公司名称 上海优盛算财务服务有限公司

价格 300.00/个

规格参数

公司地址 上海市青浦区嘉松中路1589号时亦大厦321室

联系电话 021-61318781 13816413552

产品详情

青浦区代理记账公司分享月初月末做账准备

对于每一个人员来说，每个月月初和月末也是更忙的时候，月末要对

这一个月的账目进行总结、汇总、结算，在月初的时候还需要对这个

月的账目进行准备工作，那么代青浦区理记账人员月初、月末做账都

需要准备什么？

一、现金、银行存款明细核对：每月认真核对每笔款项进出记录，月



底打出银行对账单同企业银行明细账认证核对往来，确保银行账目明

确；在多数企业银行账务都存在出入，不能与实际业务吻合避免处理

不当使得月底银行账面余额出现负数，所以每月结账前银行核对是非

常重要的；

青浦区代理记账人员应做到归集当月所有费用单据和费用项目，确定

账面有足够现金能够支付，防止账面现金金额出现负数；

二、业务往来核对：

青浦区代理记账人员要将每月的入账进项和销项发票仔细核对，确定

每张发票的结算方式，如果是现金结算的索要收据证明；如果是银行

结算应取得对应的银行结算凭据，是往来挂账的按号入座认真入账；

三、存货成本核算：青浦区代理记账人员每月做账前更好将上月底账

面库存商品名称、单价、金额详细列出，结合当月销售发票符合进项



发票的开票信息，计算入账后账面存货成本变动对利润影响，不要盲

目认证发票和领用存货，这样会导致账面库存出现负数或成本变动浮

动大，影响当期利润；

四、代理记账人员根据当月销售情况，即时手机存货出入库单据，计

算产品成本或销售成本，估算当月利润；

五、青浦区代理记账人员关于月初、月末做账准备材料，一定要按照

分享的去做，帮助您掌握到更多的关于代理记账方面的知识！
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