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《人力资源服务许可证》办事指南

申请人力资源服务许可证所需条件？

一、人才市场中介服务；

1.有与申请业务相适应的固定场所、办公设施和资金等;

2.有至少5名以上取得人力资源市场从业人员资格证书的专职工作人员;

3.有健全可行的工作章程和管理制度;

4.法人或其他组织均可申请设立;个人不得设立;

5.具备相关法律、法规规定的其他条件。

二、职业介绍服务

1.有明确的职业介绍服务对象、方式、内容等业务范围;

2.有与业务范围相适应的使用面积不少于50平方米的固定场所和办公设施;

3.有不少于10万元的资金;

4.有不少于5人的专职工作人员。



三、申请人力资源服务许可证所需材料？

1、《申请人力资源服务行政许可申请表》;非法人单位的分支机构应填写其隶属法人单位情况;

2、办公场所证明;

3、验资部门出具的验资报告;

4、专职工作人员登记表、学历，从业资格Z

5、健全可行的工作规则;

6、应公开的服务内容、程序、收费项目和标准的文稿;

7、法定代表人(负责人)身份证;

8、企业法人营业执照(企业名称预先核准通知书)或事业单位法人证书等单位法人登记证明;

9、其它要求提交的材料;

10、申请人可以授权委托其他公民或组织为被委托人代办有关事项，应同时提交有申请人签章的《申请
人力资源服务行政许可授权委托书》和被委托人身份证明。
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