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车间质量管理人员日常工作内容1

 

一、公用部分

 

劳保穿戴是否规范（重点为洁净区）？

洗手消毒、随手关门是否到位（目视化管理）？

清场工作是否符合要求（生产前和生产后检查）？

记录填写是否及时、规范？

产尘大岗位是否定期清洗除尘袋（并填写相关记录）？

各岗位若有地漏、回风口是否按规定定期清洗消毒，并填写相关记录？

生产设备是否有明显的状态标志（无论是生产结束还是生产中）？



生产设备是否按要求保养、润滑设备并有使用、维修保养记录？

生产过程中所产生的各种废弃物是否及时清理？

重点检查生产过程中是否存在污染物料、混批的情况？

生产过程中各岗位所领物料是否符合要求（批号、规格、品种必须亲自，仔细核对）？

设备运行情况是否正常，若有异常是否及时通知机修人员或车间管理人员？

各岗位人员生产过程中若出现异常情况，是否及时通知车间管理人员？

各岗位人员是否擅自离岗、睡岗、串岗？

各岗位人员是否已掌握本岗位SOP所规定的内容（与培训结合）？
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