
南阳项目建议书所需资料及格式

产品名称 南阳项目建议书所需资料及格式

公司名称 南阳乾途致远实业有限公司

价格 18000.00/套

规格参数

公司地址 南阳市卧龙区卧龙路与滨河路交叉口凤凰三楼

联系电话 18238118463 15637762669

产品详情

项目建议书，又称项目立项申请书或立项申请报告。是由项目投资方向其主管部门上报的文件，目前广
泛应用于项目的GJ立项审批工作中。项目建议书的呈报可以供项目审批机关作出初步决策。它可以减少
项目选择的盲目性，为下一步可行性研究打下基础。以下为你准备了专业企业咨询公司编制项目建议书
需要的资料清单、项目建议书的基本内容和格式、还有定制项目建议书的基本流程。

一、编写项目建议书需要哪些资料?

1.项目基本情况

包括项目简介，项目背景资料，发起缘由，项目性质(新建/扩建/技改等)，建设单位公司名称及简介，发
展规划等。

2.项目资金情况

包括项目拟总投资额，具体投资分项，项目资金来源(是否有银行贷款，贷款金额或者比例)。

3.项目选址情况

包括项目拟建设地点，占地面积，建设规模，建设内容，总平面图及布局，土地购置费用。

4.项目产品方案

包括产品简介，产品技术，产品工艺，产品单价及年产量(多种产品时应逐一列出)。

5.项目财务指标

包括销售毛利率、净利润率、投资回收期等。



项目建议书应包括哪些主要内容?

1、项目提出的必要性和依据;

2、产品方案，拟建规模和建设地点的初步设想;

3、资源情况、建设条件、协作关系和设备技术引进国别、厂商的初步分析;

4、投资估算、资金筹措及还贷方案设想;

5、项目的进度安排;

6、经济效果和社会效益的初步估计，包括初步的财务评价和国民经济评价;

7、环境影响的初步评价，包括治理“三废”措施、生态环境影响的分析;

图片

二、项目建议书的基本格式是怎样的?

项目建议书的写作格式由标题、称呼、正文、落款几部分构成：

一、标题

标题一般只写“建议书”三个字，有时为了突出建议的具体内容，可以写《关于×××的建议书》。题
目要写在一行的中间，字体要大些;

二、称呼

称呼要求注明接受单位的名称或个人的姓名，要在标题下隔两行顶格写，后加冒号;

三、正文

1、要先阐明提出建议的原因、理由以及自己的目的、想法。这样往往可以使接受单位或个人从实际出发
，考虑你的建议的合理性，为采纳你的建议打下基础;

2、建议的具体内容。一般建议的内容要分条列出，做到建议具体明白切实可行;

3、提出自己希望采纳的想法，但同时也应谨慎虚心，不说过头的话，不用命令的口气;

四、署名

在右下角写出建议人的姓名，即提出建议的团体的名称或个人的名字;

五、日期

写在建议人姓名的下方。
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