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产品名称 工商年检的程序以及所需资料

公司名称 上海欣度财务咨询有限公司

价格 .00/个
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产品详情

工商年检的程序以及所需资料

每一年企业都会面临工商行政管理机关的年度检查，确认企业继续经营资格的法定制度，那么工商年检
的程序是怎样的呢？所需的资料又有哪些呢？

年检范围：当年12月31日前，经工商行政管理局核发营业执照的企业法人和经营单位，均须参加年检。

营业执照年检程序：

一、领取年检报告书

参加年检的企业应在规定的时限内携带本企业营业执照副本到工商行政管理机关企业年检主管部门领取
《年检报告书》。目前国家工商行政管理局制定的《年检报告书》有四种，适用于不同类型的企业。

1.《公司年检报告书》。适用于依据《公司法》设立的有限责任公司和股份有限公司，其封面为粉红色
。在封面上应填写参检名称和营业执照的注册号，并加盖公司印章。

2.《企业法人年检报告书》。适用于依照《企业法人登记管理条例》及其施行细则登记注册的企业法人
，包括未按照《公司法》规范的公司。

3.《年检报告书》。适用于一切领取《营业执照》的分公司、企业和其他经营单位。

4.《外商投资企业、外国(地区)企业年检报告书》。适用于已登记注册的外商投资企业和在中国境内从事



生产经营活动的外国(地区)企业。附说明

二、提交资料

（一）凡是填写《公司年检报告书》和《企业法人年检报告书》的企业，应当报送如下材料：

1、《公司年检报告书》或《企业法人年检报告书》(一式两份)；

2、年度汇总资产负债表；

3、年度汇总损益表；

4、营业执照副本(一份)；

5、工商行政管理机关要求提供的其他材料。

（二）凡是填写《年检报告书》的企业，应当提交下列材料：

1、《年检报告书》(一式两份)；

2、营业执照副本(一份)；

3、由所属法人的法定代表人签字并加盖企业法人印章的营业执照复印件；

4、工商行政管理机关要求提供的其他材料。

（三）凡是填写《外商投资企业、外国(地区)企业年检报告书》的企业，应当提交下列材料：

1、《外商投资企业、外国(地区)企业年检报告书》(一式两份)；

2、年度；

3、年度损益表；

4、审计报告书(或称查帐报告)；

5、验资报告(资金已到位且已提交过验资报告的除外)；

6、工商行政管理机关要求提供的其他材料；

7、营业执照副本(一份)。

三、审核年检材料

登记主管机关收到企业报送的年检材料后，应当在规定的时限内认真审核，发现如下问题，视情节轻重
，依据《企业法人年度检验办法》等有关规定给予适当的处罚：

1、在规定的年检时限内未申报年检材料的，处以二万元以下罚款，责令并限期补办年检手续。

2、年检中隐瞒真实情况、弄虚作假的，处以二万元以下罚款，并责令限期改正；逾期不改的，再处以二
万元以下罚款，直到吊销其营业执照。



3、在规定的时限内未申报年检材料，且在住所查无下落的，吊销其营业执照。

4、确已歇业，但未按规定办理注销登记的，责令限期办理注销登记，逾期不办理的，吊销其营业执照。

5、连续两年不参加年检的，吊销其营业执照。

登记主管机关对应具备但不具备企业法人条件或有严重违法行为须停业整顿的企业法人，暂缓通过年检
，并依法进行处理。待引起暂缓通过的因素消除后，再补办年检手续。

对经过审核通过年检的企业，工商行政管理机关在其营业执照上加贴当年通过年度检验的标识或在其副
本正面或背后年度检验栏中加盖登记机关年度检验专用章。具体做法区分如下：

公司《企业法人营业执照》，其正本上加贴年度检验标识，并在其副本上加盖年检戳记。

非公司《企业法人营业执照》，其正本上加贴年度检验标识，并在其副本背面年度检验栏目中，填写年
检年度、审核日期并加盖登记主管机关的年度检验专用章。

《营业执照》，其正、副本上分别加贴年度检验标识。

《中华人民共和国企业法人营业执照》、《中华人民共和国营业执照》，其正、副本上分别加贴年度检
验标识。

四、交纳年检费用，发还营业执照

企业通过年检后，应当依法向登记主管机关缴纳年度检验费。年检费为50元人民币。通过年检的企业交
纳年度检验费后，登记主管机关将加贴年检标识或加盖年检戳记的企业营业执照发还给企业。

年检的主要内容：

1、企业登记事项执行和变动情况。

2、股东或者出资人的出资或提供合作条件的情况。

3、企业对外投资情况。

违反年检有关规定的处罚：

1、对6月30日前未申报年检企业处于1万元以上10万元以下罚款，补办年检手续。

2、对限期内未申报年检的企业，工商部门依法吊销企业的营业执照。

A、B级企业和不予通过年检企业的划分：

1、A级企业表示在上年度内企业较好地遵守工商行政管理法规，提交年检资料合格，在营业执照正本边
栏内左下角处贴上本年度带有“A”的年检标识。

2、B级企业表示有虚报注册资金、抽逃出资、提供虚假证明文件、超出经营范围、出租、出借营业执照
等行为，在营业执照正本边栏内左下角处贴上带有“B”的年检标识。

3、不予通过年检企业，表示有B级企业严重行为或违反其它法律法规行为，对不予通过年检企业将限期
整改或吊销营业执照。
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