
公司变更地址流程是怎样的

产品名称 公司变更地址流程是怎样的

公司名称 国瑞中安集团-全球法规注册

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市光明区凤凰街道塘家社区光明高新产业园
凯科技工业园(一期)2#厂房一层B座103

联系电话 13316413068 13316413068

产品详情

一、公司申请变更登记，应当向公司登记机关提交以下文件：

1、公司法定代表人签署的变更登记申请书;

2、依照《公司法》作出的变更决议或者决定;

3、公司登记机关要求提交的其它文件;公司变更登记事项涉及修改公司章程的，应当提交修改后的公司
章程或者公司章程修正案。

4、变更经营范围中涉及国家法律法规规定的前置审批事项，应当提交其相应的审批文件。

申请变更登记流程：

申请人持相关材料向当地政务服务中心工商局服务窗口提出申请，经受理审查员初审通过，开具《受理
通知书》;不符合受理条件的，在当场或者5个工作日内一次性告知申请人应当补正的全部材料(出具告知
单)申请人按要求补正后即应受理并开具《受理通知书》
对申请人申请材料齐全、符合法定形式的，在5个工作日作出核准或者驳回申请的决定。 在承诺期限日
，申请人可以凭《受理通知书》到发照领取《企业法人营业执照》或者核准变更(备案)登记通知书

二、办理机构代码证准备材料

材料：批准成立机关或事业单位的文件复印件 或营业执照复印件;或社会团体、民办非企业单位登记证复
印件;或批准成立外地驻蓉机构的文件和登记证复印件;其它证明组织机构合法地位的文件复印件。(以上
证件均为正本复印件，A4大小) 》法人代表(或负责人)身份证复印件 》单位公章 》经办人的身份证

办理机构代码流程

申请人持申报材料向当地政务服务中心质监窗口提出申请，由窗口工作人员进行初审后发放相应表格让



申请人填写 窗口工作人员对申请人的材料和表格进行复审，无误后受理业务，并做相应的录入、扫描和
数据上传工作，由市代码办审验后赋码
申请人在质监窗口校对组织机构代码信息校对表，校对完成后领取组织机构代码证书
变更手续和新办手续差不多，因为行政管理区域已经发生改变
若你的办公地址与你公司的注册地址不符合，肯定会受到有关部门查处，那属于无证经营

三、办理地税所需材料

材料：营业执照或其他核准执业证件及工商登记表或其他核准执业登记表复印件
》有关机关、部门批准设立的文件 》有关合同、章程协议书 》法人代表和董事会成员
》法人代表(负责人)或业主居民身份证 》组织机构代码证书 》住所或经营场所证明
》委托代理协议书复印件 》属于享受税收优惠政策的企业， 还应包括需要提供的相应证明材料
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