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产品详情

要想知道个人档案丢失后该如何补办，首先我们需要了解个人档案里面都有些什么东西。个人档案一般
从高中就开始建立了，有的甚至更早，档案里记录着我们从中学一路走到现在，我们的家庭成员的基本
情况，我们的学习成绩的整体情况，我们得到过哪些奖励，犯过哪些大错，经受过哪些惩罚。等到工作
以后，我们的档案里也会加入自己的工作信息，包括职务任免、升降、退休等等信息。

说到这里，或许很多同学已经大概了解了咱们个人档案丢失后需要补办哪些内容，即从高中阶段开始的
各项在校期间的学籍资料，这其中包含了入学通知书、毕业登记表、党团关系、学历证明、学位证明、
以及在校期间所修课程与学分，论文与相关毕业信息等等；并且这里的每一项证明都要加盖公章。

首先写出书面申请，申请补办自己的个人毕业档案，同时提供自己的姓名、学号、身份证号等个人信息
。然后按照学校流程，拿给相关经手人员签字、加盖公章，申请补办这一步就算完成了。

然后把准备好的材料送到教务处，由学校教务处审核后加盖公章，具体需要哪些材料咱们在前面已经给
大家说过了，一般来说，高中阶段最重要最必不可少的两项是家庭情况信息与自己在校期间的成绩表现
，加盖公章后高中阶段的档案资料补办就算完成了。

大学补办与高中补办的流程差不多，只不过大学需要补办的内容更多，家庭关系基本信息与在校成绩单
依然是必不可少的，同时还需要补办学历与学位证明（这一块一般学校都会有自己专门的表格样式，直
接填写即可），按照流程，学校会发给你一张毕业生登记表，如实填写完成表格。当然，每份材料依旧
需要相关单位加盖公章。

已经步入社会的工作人士则需要联系自己曾经就职过的公司补办相关工作经历与就职职务、年限、离职
等证明，加盖公司公章，作为自己的工作经历材料。

至此，咱们的档案补办就算基本完成了。还没有毕业的在校学生可以联系所在学校档案中心，将材料递
交给学校相关部门负责人审核、封口并盖学校档案封口专用章。

步入社会的工作人员，如果所在单位有接收管理档案的资格，则交由所在单位审核后加盖公章进行档案



封口；如果所在单位没有接收管理档案的资格，则可联系户籍所在地人才中心进行个人档案托管。

档案补办是一个琐碎且耗时耗力的过程，需要准备好各项文件资料，还要协调各部门办事人员的时间，
常常让很多同学感到心力交瘁、烦躁不已，那么有需要的同学也可以联系专业的档案补办服务机构，长
沙帮帮团是一家专业提供报到证改派、补办，档案托管、补办、查找，调动的专业咨询机构，能够帮助
解决毕业证丢失、普通话证书丢失、落户等问题，相信专业机构一定能够以专业的素质帮助你尽快解决
问题。
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