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产品详情

不少的大学生对自己的学籍档案还是不够关心，有出现档案自持、丢失、破损的情况的，这都是大家需
要及时去处理的。

档案出现丢失后补办，需将档案分为身份、材料、转递手续和补充资料四部分来解决。

第一：每一个人的档案一般都是由高中建立的，高中资料应该有学生证和高中毕业证书。学校包括入学
注册表、毕业注册表、成绩单及其它材料，如学士学位证书、党籍证明、健康诊断报告、各种证书等。
如上述资料齐全，则表明你的学生档案已经符合要求。

第二：报到证也是档案中不可缺少的资料。毕业后两年内，可向所就读学校所在省级大学生就业指导中
心颁发或开出毕业证书。过了两年，公司需要出具档案遗失证明。毕业生开具介绍信，到毕业学校所在
省大学生就业指导中心办理。

第三：转正定级表是拿着调档通知书到公司一年后，公司发给干部身份正定证书，2016年以后全国应届
毕业生取消调档，北京地区的政策放宽到2011年，也就是说，只要你在2016年以后的毕业档案中没有调
档通知书，就可以重新处理调档说明，并加盖单位和人才中心的公章。

第四：如果报到证和级别调整不及时，就会失去干部身份。个人档案中有干部身份和工人身份。失去干
部身份后，可以以职工身份激活档案。员工激活后必须返回其户籍所在地办理招聘或灵活就业手续。要
恢复干部队伍，就必须继续深入学习。大专院校的本科生、硕士研究生等，毕业后学校都会发给报到证
有了报到证等于有了干部身份。

第五：档案的转递手续实际上是档案流转的记录。档案在传递过程中不能发生碎片化。个人档案在某一
机关或机构向下一机关或机构转递时需办理转递手续。不然个人档案就不能转移。如是机构内、事业单
位、公务员，还需提供人事关系证明，工资关系证明。

第六：补充资料主要是关于体制内、事业编公务员等人员的资料，如离职核准个人档案、年度审核表、
调整级表等，如果没有体制内、事业编公务员等工作身份，则不需要这些资料。



大家一定要注意在上面的步骤中，小编所提到的所有材料都是需要加盖公章才会有效的，然后将所有的
材料交给相关单位进行整合，会统一的放在一个档案袋中加封完骑士章之后你就可以去办理档案的托管
手续了。大家遇到档案丢失的问题，可以直接找帮帮团机构，让它帮忙查询，未查询到的可以直接让它
协助补办，激活，补办，一条龙服务，由他们轻松解决！
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