
书记员速录技能看打听打音频材料在线打字练习测试软件评分判卷

产品名称 书记员速录技能看打听打音频材料在线打字练习
测试软件评分判卷

公司名称 九江昌大教育咨询有限公司

价格 68.80/位

规格参数 品牌:书记员中文速录考试系统
适用单位:法院检察院考试组织方
功能:看打听打评分系统一键管理

公司地址 江西省九江市浔阳区万其创业园

联系电话  18307023437

产品详情

     书记员的速录技能特点一是速度，二是准确率，两者相辅相成缺一不可。根据人们在没有讲稿，
一边思考一边讲话或一边思考一边回答问题的口语语速统计资料，以及书记员工作特点来看，书记员的
文字录入工作存在于两个方面：一是庭审、讯问、公诉、调查时的听录；二是对证明文件等案件材料的

看录。因此，书记员的速录职业能力考试就设定为听录和看录两种。

一、书记员速录能力的考试题库：

        使用*高人民法院、*高人民检察院教育培训部门组织的由书记员速录职业能力专家委员会统
一审订的全国书记员速录职业能力统一规范题库和评分标准。在全国统一题库的基础上使用全国统一的
书记员速录职业能力智能化考试系统实施书记员速录职业能力考试，以此可以杜绝人为干预考分的因素

出现，从而为书记员的薪酬待遇与速录职业能力对接搭建了公平公正的智能化平台。

       考试题库由应知、应会两部分内容构成。其中：应知内容中的普通话正音知识、同音字词、
阿拉伯数字和汉字数字的正确选用，以及标点符号的正确使用和听录分段能力等内容都直接囊括于听录
试题素材中。看录试题，普遍夹杂着相应数量的姓名、地名所用的冷僻汉字，如何将这些冷僻汉字和其
他文字内容（包括标点符号）在规定的时间范围内迅速录入出来，是考核书记员看录能力的核心方法。

二、书记员速录能力试题素材和题库量：

        书记员的速录能力听录试题和看录试题，均以庭审、讯问素材为核心，以普通话为基础，



有较强的工作实践性。适应在职书记员的职业能力晋级考核，对拟从事书记员工作的人员具有工作引导
性和对真实速录能力的检测性。

三、书记员速录技能考试流程

1、准备要求：书记员速录技能考试，一般分为考场准备和考生准备两部分。具体包括向学员说明试题分
值、考核时间、考核形式、考核有关说明和场地、设备等情况。

2、考核要求：主要包括考生会调取考场计算机内考生所需要的输入法或速录软件。试题分值、考核时间
、考核形式、考核要求等项都要作出说明。

3、配分与评分标准：采用考试组织方统一使用的智能化考试系统，配分与评分结果由考试系统自动生成
。自动生成的考试成绩体现在《考试工作方案》上。

4、成绩与速录能力：速录专项能力根据得分进行排名。

5、考试时间：看录考试时间10分钟，没有修改、校对时间；听录考试时间10分钟，有15分钟排版、修改
时间。
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