
地址挂靠需要什么材料？

产品名称 地址挂靠需要什么材料？

公司名称 国瑞中安集团-全球法规注册

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市光明区凤凰街道塘家社区光明高新产业园
凯科技工业园(一期)2#厂房一层B座103

联系电话 13316413068 13316413068

产品详情

一、所需材料 

  1、企业基本信息图片：完成名称自主申报并通过后，在企业设立申请界面将①登记信息、②拟从事
的经营范围、③行业信息、④股东信息这四部分信息截图，保存为图片。 

  2、《住所托管服务协议书》：地址挂靠业务办结成功，提交工商设立登记申请后，办理人登陆广东
省网上办事大厅前海分厅，点击“热门服务”栏目下的[地址挂靠服务新办]，进入办事指南介绍页面，
找到[表格下载]栏目，点击下载《住所托管服务协议书》，用黑色签字笔、正楷字体清晰填写。协议文
件为PDF格式，格式和字体均已定好不需要用电脑软件更改，若协议书与规定的格式和字体不同，窗口
工作人员有权拒绝办理。协议填写范本可参考[样表下载]栏目中的《住所托管服务协议书（填写样表）
》。   

二、办理流程   

网上办事流程 

     (1)在市监委网站进行名称自主申报，完成申报后，在企业设立申请界面将①登记信息、②拟从
事的经营范围、③行业信息、④股东信息这四部分信息截图，保存为图片。 

     (2)进入首页，选择[网上办事]，再点击[网上办事]，进入广东省网上办事大厅前海分厅，点击[注
册]注册用户。

     (3)点击“热门服务”栏目下的[地址挂靠服务新办]，进入办事指南介绍页面。 

     (4)点击橙色[在线办理]按钮，填写基本信息，将所有选项勾选上，点击“下一步”，进入《前海
深港合作区入区企业信息表》填写页面，填写完成后点击下一步。 



     (5)在附件上传界面，将（1）中所提到的企业基本信息图片打包压缩成zip或rar格式，点击提交。
(请注意：提交时间为工作日8:00至18:00) 

     (6)成功提交后，出现提交成功提示，等待工作人员后台按照业务提交时间的先后顺序核准、办
结。（3个工作日内） 

     (7)《前海深港合作区入区企业信息表》中所填的公司联系人手机号收到办结通知短信或者网上
办事大厅业务列表中显示“办理成功”，则可以在市监委网站提交工商设立登记申请。 

     (8)特殊情况-补齐补正：若收到补齐补正通知短信，则说明您提交的材料不齐全或者不正确。请
登录账号后在“业务列表”中找到相应业务，点击“补齐操作”按钮进入补齐补正操作界面，按照要求
将信息和材料添加或修改，再次重新提交等待工作人员核准、办结。（重新提交后的3个工作日内） 

    (9)特殊情况-企业名称变更：若企业在工商注册成立之前变更新名称，则需使用变更后的新名称和
（1）中所提到的企业基本信息图片重新申请办理地址挂靠服务。

窗口办理流程 

  (1)地址挂靠业务办结成功，提交工商设立登记申请后，由办理人带齐《住所托管服务协议书》（全流
程需要2份，非全流程需要3份）到e站通办事大厅24号窗口签订协议。 

  (2)请在服务大厅入口左侧的取号机上按取“综合服务”选项号码，取号后等待现场叫号排队办理。一
个号仅办理一家托管协议业务，如需办理多家企业托管业务，请取相应数量的号码。
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