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大学毕业生的档案对每个人的未来都至关重要。高校毕业生档案是证明一个人学习成长经历的重要档案
，档案里面一般包括从幼儿入学时期到毕业时的学籍卡、成绩单、以及各个阶段老师对学生学习情况的
评价、在学校期间的获奖证明，还有党员团员材料等众多关键性证明材料。所以就需要妥善处理。那么
，湖北黄冈大学毕业生档案如何托管？

湖北黄冈大学毕业生档案如何托管

湖北黄冈大学毕业生可将户口迁出学校，单独申请档案托管，也可同时托管。

1、未落实就业单位的毕业生档案的处理有以下三种方式

①
档案转人事代理机构（需办理人事代理合同）或转湖北省高校毕业生就业指导服务中心（需对方同意）

② 向学校提出申请，档案暂时寄存学校

③未办理以上两项手续的毕业生，其档案由学工处档案室按生源所在地的要求转到入学前户籍所在地的
毕业生就业管理部门或人才交流中心。一般地，省内的转到地级毕业生就业管理部门，省外的转到省级
毕业生就业管理部门。有些省份要求转到地级或县级毕业生就业管理部门。

2、办理档案托管在校两年的毕业生可享受哪些方面的服务？

免费保管档案两年；免费提供用人单位信息；提供推荐就业相关服务。请未就业毕业生留下毕业后的联
系方式，以便为你提供服务。

户口档案暂留学校的毕业生与学校无隶属关系，没有学籍，不享受在校生的权利和待遇，其在社会上的
一切行为及其后果均由本人负责，学校不承担任何责任。



两年后，还未找到工作的毕业生，其档案由学工处档案室按生源所在地的要求转到入学前户籍所在地的
毕业生就业管理部门或人才交流中心。

3、申请将档案托管在学校需要办理哪些手续？

申请户口、档案托管的毕业生请复印《未就业毕业生户档托管登记表》一式两份和《未就业毕业生情况
说明》，填好后交所在院系审核签章，签章后的《未就业毕业生户档托管登记表》要与《未就业毕业生
登记表》、《报到证》（原件）一并由院系集中交到学生工作处方为有效，毕业生本人必须留一份登记
表作为今后到学生工作处办理档案户口迁转手续的凭据。

以上就是湖北黄冈大学毕业生档案如何托管的相关介绍，如果你还有档案相关的问题，可以咨询长沙帮
帮团。
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