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产品名称 厦门 漳州 泉州 办理
旅行社服务网点备案登记证明

公司名称 厦门中立广财务管理有限公司

价格 5000.00/请来电询价

规格参数

公司地址 中国(福建)自由贸易试验区厦门片区象屿路97号
厦门国际航运中心D栋8层03单元A之二

联系电话 13860187382 137779937739

产品详情

需要提供的材料：

1.旅行社服务网点备案登记表；

2.设立社的旅行社业务经营许可证副本和企业法人营业执照副本；

3.服务网点的营业执照；

4.服务网点经理的身份证明和履历表、劳动合同、聘用证明；



5.服务网点设立地房产证明（房产租赁合同必须一年以上；或是购买合同）或使用证明；

6.设立社开设服务网点设立保证书；

7.设立社内部管理制度。

旅行社服务网点备案相关条件量化标准 ：

（一）场地面积：有独立产权或一年以上租赁合同，且必须是商业用房或商住两用，建筑面积应不少于3

0平方米。

（二）设施设备：配有联网电脑、直线机、传真机、复印机、游客座椅、旅游产品宣传资料架等，设备

完好可用。

（三）规章制度：有管理工作制度，要求规范、健全，上墙。

（四）名称规范：服务网点的门牌、广告牌（含滚动字幕等）、名片等要与《营业执照》上的网点名称

相符（例如：XX旅行社有限公司XX营业部）。



设立服务网点备案，应当按照以下程序办理：

（一）设立社向服务网点所在地工商行政管理部门办理服务网点设立登记，领取营业执照；

（二）填写《旅行社服务网点备案登记表》（附件一）； （三）提供设立社的旅行社业务经营许可证副

本和企业法人营业执照副本、服务网点的《营业执照》、服务网点经理的履历表和身份证明、服务网点

经理的劳动合同和社保证明、《开设旅行社服务网点设立社保证书》（附件二）； （四）准予备案的，

由旅游行政主管部门颁发《旅行社服务网点备案登记证明》。《旅行社服务网点备案登记证明》必须与

《营业执照》一并悬挂在服务网点的显著位置。 备案时需提供《旅行社服务网点备案登记表》、服务网

点工作人员与设立社签订的符合劳动部门规定的劳动合同及复印件、营业执照复印件、服务网点经营地

房产证明或房屋租赁合同（租赁期限不得少于一年）、《开设旅行社服务网点设立社保证书》、设立社

服务网点管理制度。以上材料一式四份，旅行社完成备案后，需将其中一份送至所在区（县）旅游局。
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