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产品名称 市政工程资料员培训学校 工程资料员培训学校
锦毅值得信赖

公司名称 广州市李尚锦教育咨询有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 广州市番禺区钟村二北固大街1号4楼

联系电话  13751899311

产品详情

锦毅简介：锦毅教育以职业培训为主，属于广州市李尚锦教育咨询有限公司旗下机构，2006年创办于广
州，工程资料员培训学校哪家好，20000多人就读，已经有十多年的成功办学经验。实现线上线下同时开
课，学员可以面授、直播、点播多种选择，以注重教学质量，市政工程资料员培训学校，注重实操而闻
名，力争学员无须实习，学完即可上岗，让无任何电脑基础的学员一次学到位，顺利高薪就业，拥有良
好的口碑，目前大部份学员均由老学员介绍过来。课程设置：电商美工就业培训、电商运营就业培训、
网店店长实操培训、工程造价就业培训、工程资料就业培训、建造师等培训。

总校址：广州番禺区汉溪路108号二至五层（汉溪长隆地铁站附近）

一、学校简介

我校成立于2006年，是省内首屈一指的老牌培训学校，拥有多年的建设行业岗位培训经验，建立了一套
别树一帜的教学方式，课程内容设置的合理性，教学的严谨性均得到了广大学员们的认可，每年老学员
介绍新学员参加培训班的人数更是不计其数。合理的时间学习实用性强的课程内容，真正提高学习效率
，让每位学员未来都能学以致用。

二、教学环境

所有课室均为多媒体课室，配套多功能教学设备，个性化教学环境，提供大量的实际项目练习，上机操
作课一人一机。

三、师资、课程

由专职老师手把手教学，通过建筑基础入门、计算机制图操作、建筑专业知识、档案专业知识、建筑软
件应用能力等等一系列的学习，从完全不懂到了解－掌握－熟练的学习过程，包学会，课程在高等院校
建筑专业的基础上，引入了实际工程案例讲解、操作、练习，相当于高校三年的学习时间，一年以上的
实际资料员岗位经验。（高校上课时间经常是专业科每周2-6节，不懂资料员操作技能只能做一些简单的



整理工作，往往一年下来学习做真正的资料员事务的机会不多，有计划并且系统地学习，多做实际工程
案例练习，效果更好，掌握能力的速度也更快。）

四、培训时间

全日制六个月班：星期一至星期五，每天上午8:00-12:00，下午14:00-18:00；晚上18:40-21:30

锦毅简介：总校址：广州番禺区汉溪路108号（汉溪长隆地铁站附近），锦毅教育2006年创办于广州，以
职业培训为主，两万多人就读，实现线上线下同时开课，学员可以多种选择，严格管理、以注重教学质
量，注重实操而闻名，力争学员无须实习，学完即可上岗，让无任何电脑基础的学员一次学到位，顺利
高薪就业，拥有良好的口碑，目前大部份学员均由老学员介绍过来。

乘车指引：坐地铁到汉溪长隆地铁A出口往高架桥方向走即到。市桥坐地铁5分钟到，客村坐地铁15分钟
到，天河城坐地铁20分钟到，岗顶坐地铁25分钟到，上下九坐地铁35分钟到，三元里坐地铁48分钟到.

总校址：广州番禺区汉溪路108号二至五层（汉溪长隆地铁站附近）

施工现场墙上或悬挂的资料有哪些

办公室：形象进度图、晴雨表、安全组织架构图、安全生产及消防任命书（公司任命下来，可以找公司
要）、施工平面布置图、总进度表、余泥渣土排放证（复印）、施工许可证（复印）等。

施工现场：危险源（可能发生危险的源头）、五牌一图、施工标牌、材料标识牌、施工机具标识牌、安
全警示标志牌（一般买回来）、配合比（现场搅拌就要）、操作规程

在工地里哪些问题不该问，哪些应该问

施工记录的一些相关数据可以提问施工员，表格里面的相关施工技术、施工名词都可以提问，问问题的
时候要问对人。谁负责的就问谁，表格内容资料常识不能明问工地上的人，可以问工地外的同行人。

锦毅教育，专业从事职业培训，注重知识的实用和熟练，让学员从无任何专业基础开始，仅用约5个月的
时间就把别人在校3年现场实践2年才能积累到的知识和技术就全部都能让学员领会和掌握，并能让其很
好地运用，节省大量宝贵时间和金钱。一期学不会，可免费直至学会为止，让你100%放心，包学会，学
不会不收学费。

建筑资料员每天工作流程

一个建筑企业资料员负责工程项目资料的编制、档案管理及内业管理工作。 作为一个建筑资料员首先需
要熟悉施工项目的施工流程。做到心中有数，知道一道工序结束后下一道工序是什么，长期工程资料员
培训学校，还有就是要知道每道工序的施工时间大约有多少才能做到施工资料与工程进度同步。

一个建筑资料员必要的技能就是识图，连基本识图都存在问题是没法做好资料的。

还有就是要有一个好的工作习惯，工程资料员培训学校， 因为资料员需要负责收集整理施工过程中所有
技术变更、洽商记录、会议纪要等资料并归档：负责对每日收到的管理文件、技术文件进行分类、登录
、归档。负责项目文件资料的登记、受控、分办、催办、签收、用印、传递、立卷、归档和销毁等工作
。负责做好各类资料积累、整理、处理、保管和归档立卷等工作。



在工程竣工后，负责将文件资料、工程资料立卷移交公司及档案馆。文件材料移交与归档时，应有“归
档文件材料交接表”，交接双方必须根据移交目录清点核对，履行签字手续。负责向市城市档案馆的档
案移交工作：提请城建档案馆对列入城建档案馆接收范围的工程档案进行预验收，取得《建设工程竣工
档案预验收意见》，在竣工验收后将工程档案移交城建档案馆。

由此可以看出一个建筑资料员的工作是繁琐及复杂的，需要资料员做到认真负责，在面对如此繁多复杂
的工作时要做到有条理不混乱是相当有难度的。

市政工程资料员培训学校-工程资料员培训学校-锦毅值得信赖由广州市李尚锦教育咨询有限公司提供。
市政工程资料员培训学校-工程资料员培训学校-锦毅值得信赖是广州市李尚锦教育咨询有限公司升级推
出的，以上图片和信息仅供参考，如了解详情,请您拨打本页面或图片上的联系电话，业务联系人：李尚
锦。
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