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产品详情

 刻公章需要什么流程带哪些资料？公司印章遗失怎么补办？

很多人不知道刻公章需要带什么资料，今 天我就来说一说：

      一、刻制个体户或公司公章，需要营业执照和法人身份证；

      二、刻制党政、事业单位及其内部机构的公章，一律凭本单位的上一级领导部门或批准成立的
部门开具的证明文件或信函；

      三、地方性社会团体的印章，由地方社团登记管理机关出具证明。

现在政府提倡便民政策，不用跑到公安局开证明又要跑到刻章店刻章这样两头跑。凭以上资料到公安局
核准的刻章店去备案就行，立等可取。 

刻章，是这样的流程......

    一、新刻制印章需提供：

    1.注册地址和实际办公地址在东胜区的企业单位、个体工商户需提供营业执照正/副本、法人身份
证、经办人身份证原件及复印件两份，法人授权委托书一份，刻制发票专用章的还需出具税务登记证正/
副本原件和复印件两份；

    2.注册地址和实际办公地址在东胜区的党政机关、事业单位需提供组织机构代码证正/副本、或上
级单位证明及批复文件、负责人身份证、经办人身份证原件及复印件两份，单位出具的介绍信一份；



    3.注册地址和实际办公地址在东胜区的社会团体、部队、地方驻军需提供相关有效证件，负责人身
份证、经办人身份证原件及复印件两份、单位出具的介绍信一份。

    二、申请个别印章所需资料：

    1.申请部门章，依据营业执照经营范围审批，并出具单位成立相关证明的文件；

    2.申请党委、党支部、团委、公会印章，需提供成立的文件和上级同意的申请和批复；

    3.申请业委会印章，需提供成立的相关资料原件，业委会主任身份证原件复印件两份，由业委会主
任携带身份证、复印件办理；

    4.分支机构刻制印章的，需提供总公司营业执照正/副本（盖总公司公章）、总公司法人身份证、
分支机构负责人身份证原件及复印件两份，法人授权委托书（需写明具体刻制印章名称），单位内部成
立分支机构的相关文件原件及复印件一份。

    三、印章遗失补办的需提供：

    1.登报遗失声明 

    2.新刻制印章需提供的全部材料；

    四、印章损坏补办的需提供：

    1.需携带损坏的印章通过系统报废销毁；

    五、所有证件真实有效，进行受理批复：

    1.印章制作完成后，批单预留印模，经审批窗口备案印章生效；

    2.审批窗口出具印章使用证明一份；
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